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Birimlerden
gelen Talep
Yazilar1

Universite biinyesinde diizenlenecek organizasyonlar
Basin-Yayin ve Halkla fligkiler Miidiirliigii'ne bildirilir.

v

Organizasyonlarda yapilacak gerekli diizenlemeler igin ilgili
birimlerle iletisime gegilir.

¥

Program akis1, konugma metinleri, konusmaci isimleri ve
katilimci listesi ilgili birimden istenir.

A 4

Gerekli diizenlemeler yapildiktan sonra ilgili birimle koordineli bir
sekilde organizasyon planlanir.

¥

Davet edilecek protokol listesi hazirlanir.

v

Sorumlu personel tarafindan katilimcilar igin davetiye hazirlanir.

v

Davetiyeler basilir ve dagitimi yapilir.

4

Organizasyon saatinden 60 dk 6nce programin yapilacagi salona gidilerek
gerekli hazirliklar yapilir ve protokol diizeni olusturulur.

¥

[ [lgili birimle birlikte organizasyon gerceklestirilir. ]




